19) Google Sites - Ajouter un diaporama Picasa
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Dans ce chapitre nous allons voir comment insérer un diaporama Picasa dans un Google Sites. Sélectionnez les
menus plus > et encore plus...
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Dans la page des services Google, sélectionnez Picasa. Si Google vous demande d'activer le service, faites le.
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Importez vos images dans Picasa Web (vous pouvez télécharger Picasa et I'installer sur votre ordinateur afin de
bénéficier des fonctionnalités avancées de gestion des images et de synchronisation avec Picasa Web). Cliquez sur
le bouton Transférer, créer le titre de votre album (Divers dans notre exemple), choisissez le mode de partage
(Public ou Non répertorié) et continuez...
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http://picasa.google.fr/

Copier |'URL de votre album (Lien vers cet album)...
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Retournez dans Google Sites, positionnez-vous sur la page Les Clients et cliquez sur le bouton Modifier la page.
Cliquez sur les menus Insérer > Diaporama Picasa Album Web...
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Collez I'URL de votre album Web Picasa et paramétrez les options :

Format du diaporama 400px,
Cochez Lire automatiquement,
Cochez Inclure une bordure...,
Décochez Inclure un titre,
Enregistrez les modifications.
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Le diaporama est maintenant affiché sur la page Les Clients de votre site.

Werdana = 10pt =B I U AT S kg EEEEENE L oo

Insérer : Diaporama Picasa Aloums Web

Callaz IURL da votre album Web Picasa

L p e a 2awab. google. EBWpﬂfgﬁlm.ﬁmNﬂrS"aulthj:GrI

Les clients

I”_afiche

& s
F Lire aytomatiquement

Affichage :

I.| |F Inclure une bordure sutour du diaporama Picass Web |

Exarnple | i Wpicasaweb google comRrausisr el omAmTall 108

Optiens du diaporama —
| Sélectionnez un format de disporama ] Grand 400px j

h

Ir_ Inclund un bl [Dlﬂnﬂn‘lrﬂﬂ Patasa Albumd Web

Mes clients

Le Groupe
AnaIre
Chiffres ciés
Gouvernane

Histongue

Le Groups
Les hommes
Les clients
Actualitis
Flan du sile

Hadifser Ia bares latbrate

Li Giouips
Les hommes
Les clisms
Aciualitas
Flan du site

todifepr 3 barrs lobdeals




20) Google Sites - Ajouter une vidéo YouTube

Dans ce chapitre nous allons voir comment mettre en ligne votre vidéo YouTube sur votre Google Sites.

Sélectionnez les menus plus > YouTube...
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Si cela n'est pas fait, activez votre compte YouTube. Lorsque votre compte est actif, sélectionnez Ajouter une

vidéo et suivez les instructions de YouTube...
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Une fois que votre vidéo est ajoutée a YouTube, vous pouvez la visualiser dans |'historique avant de la mettre en

ligne sur votre site.
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Allez sur le lecteur personnalisable de YouTube, renseignez le nom du lecteur (lecteur 1 dans notre exemple),

choisissez le theme, la mise en page, lecontenu a afficher, générez le code du lecteur et copiez le code dans

votre presse papier (Ctrl C)...
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http://www.youtube.com/custom_player

Retournez dans Google Sites, sélectionnez la page Actualités et créez un nouveau message...
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Renseignez le titre de votre message, positionnez votre curseur dans le corps du message et cliquez sur le
menu HTML ...
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Collez le code de votre lecteur YouTube et cliquez sur le bouton Mettre a jour...
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Enregistrez les modifications...
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Votre vidéo YouTube s'affiche maintenant sur la page Actualités de votre site.
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21) Google Sites - Modifier le modéle de page (Les Hommes)

Dans ce chapitre nous allons voir comment modifier le modéle de la page Les hommes, |'objectif étant d'utiliser la
fonction classeur de Google Sites. Cette fonction permet de partager des documents (Word, Excel, Powerpoint,
PDF ...), des fichiers, des images, etc. comme vous le feriez si vous partagiez les répertoires de votre ordinateur.
Allez sur la page Les hommes et cliquez sur les menus Modifier la page > Modifier le modéle de page...
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Sélectionnez le modeéle Classeur et cliquez sur le bouton Modifier le modéle de page...
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Votre page est maintenant préte pour réaliser |'exercice suivant de ce tutoriel.
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22) Google Sites - Utiliser la fonction Classeur

Dans ce chapitre nous allons voir comment utiliser la fonction classeur de Google Sites. Cette fonction permet de
partager des documents (Word, Excel, Powerpoint, PDF ...), des fichiers, des images, etc. comme vous le feriez si
vous partagiez les répertoires de votre ordinateur. Dans |'exercice précédentvous avez modifié le modéle de la
page Les hommes pour pouvoir utiliser le mode Classeur. Vous allez créer 3 nouveaux dossiers, la procédure est la
suivante :

* Cliquez sur le bouton Placez dans,

* Nouveau dossier...,

* Entrez un nom pour le dossier (dans notre exemple les noms sont Les ressources humaines, Le savoir
faire, Les méthodes de travail)

 Enregistrez les dossiers créés.
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Ajouter des fichiers. Vous avez la possibilité de charger les fichiers de votre ordinateur ou de lier des fichiers
externes, par exemple des Google Documents. Dans le 2eme cas il suffit de coller I'URL du fichier dans la zone le
Web et renseigner le texte a afficher.

Gimi D Eiaie W ey Le dossier a &t crge. fe.duponsEgmail.com | Mes sites | Aide | Désonnexion
Google sites Les hommes s Coien paye | |7 Wodifier lapage | Fius dactions =

Ajouter un fichisr

Emplacement du fichior a ajouter

= wotre ardinatens

Choigessng un Schiee | Aycun 1. choisi

Le Graups
LES hG mmes " IIeu Wab (coller NURL) mw‘:."
thpﬂ'ﬂocs google. comDoc?docid=0AdILOT nulhEBZHM | Les clignis
Artuslités
i Texte & afichar : ILM-"HM: ot gualifications J P1an du sis
db jouler un Nehies | J&= Placer
] Description du fichie ; odifuer |y barre labargis

Il A'y & sdbusllement Suiun frs

= Les rassources humaines
Ervoymr | Arnyler
0 Le savoir faire {Supprimer

2 Les méthades de trovail (Suzarimer)

Commentaires (0}

Congdmon:  Signaler un abus  Imprimer s page  Suppremer Fassds | Poawerod by Goagle Sites
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Un fois que vous avez ajouté vos fichiers, vous pouvez les classer dans les dossiers créés précédemment en
sélectionnant le(s) fichier(s) a classer et en cliquant sur le menu placer dans puis en cliquant sur le nom du dossier
de destination (Les ressources humaines dans notre exemple). Répétez |I'opération autant de fois qu'il sera

nécessaire.
Grail Agends Documents Resder Web plus v La fichier a été importé. fe.dupomi@gmail.com | Mes sites | Aide | Diconnexion
Google sites Les hommes e Coser page | | Modier lapage | | Plus @actions =

Les hommes Le Groups
Las hammas
Les dlignls
Actualités
Flan du site

e Ajmuler un fchier | 7= Placer dans = 5‘] Buppaimer | T Recewin les nodfcalions de mise & jour

frot Hodifr |5 borre lathrals
-ﬂ Mdtiers gt~ MoUvEaU dosEer il ¥ 3 une minuts Frangois-Claude

Afichar Cupont

L Les ressources bumaines ]
¥ Les ressources

F Le savoir faire

= Le savoir Faire i ,
5 Lee méthodes de ravail

©F Les méthodes devravan (Susprmmer)

Commeantaires ()

Conditions  Signaler un abus  Imprimer la page  Suppemer Paccés | Powered by Google Sites

Les fichiers sont maintenant classés dans les dossiers.

Les hommes Le Groupe

Acfualitds

Flan du sile

o Ajouler un fechier | 5 Placer dans = | 7] Suppeimer | [ IRecevoir les nobficalions de mse & o

=
todifeer by bacra latarals
Y Les ressources humaines (Supprimer)
- 0 Mitiers 8t qualihcations iy & uiré minute Frangois-Clauda
Affichar Dupant

2 Le savoir faire (Suppeimer)

09 Les indicateurs qualité Deéfirtion des missions 40Ko v.4%  ily aune mnube Frangais-Claude
dans l'entreprise.pdf pringpales de Fentreprise Cupant
Affucher Téldcharger i & wig @ nos deants.

0 Lps mithodes de travail (Supprimsr)

O =l Métiers 8% Métiers at Qualfications 2TKo v.3 il ¥ & une minuta Frangais-Claude
L 0
GQualfications pdf [saurce Cupant
Afficher Téldcharger http:/{www.matiers-btp.fr)
Commantaires {0} &

Conddtiors  Signaler un abus  Imgnimer s page  Supprmer ‘socés | Powered by Google Sites




23) Google Sites - Créer une FAQ avec Google Groups

Google Groups est un service prévu pour gérer des forums, aussi appelé groupes de discussions ou encore
newsgroup. Un forum peut &tre utilisé pour gérer une FAQ (Foire Aux Questions en frangais), voir un exemple de

FAQ. Dans ce chapitre nous allons voir rapidement comment créer un forum et comment afficher les derniers

messages dudit forum dans votre site. Sélectionnez les menus plus > et encore plus...
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Dans la liste des services Google choisissez Groups, activez votre compte si Google vous le demande...
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Pour créer un groupe de discussion, indiquez le nom de votre groupe (Foire aux questions dans notre
exemple), créez |'adresse e-mail de votre groupe (foire-aux-questions@googlegroups.com dans notre
exemple), décrivez votre groupe, choisissez un niveau d'accés (Public dans notre cas)...
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Une fois que votre forum est créé vous pouvez lancer une nouvelle discussion, par exemple Comment puis-je suivre
ma commande ? Vous pouvez afficher les messages de votre FAQ sur votre site, pour cela cliquez sur le

bouton XML...
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Google Groups vous permet de récupérer plusieurs flux Atom ou RSS, cliquez sur les liens pour visualiser le contenu
du fichier XML et choisir le flux que vous afficherez sur votre site. Une fois que vous avez fait votre choix copier
I'URL du flux.
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Si vous avez un doute, vous pouvez tester le flux dans Google Reader...
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Ajouter un abonnement, coller I'URL puis cliquez sur Ajouter, vous pouvez maintenant visualiser votre flux dans
Google Reader.
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Pour afficher les derniers messages du forum sur votre site, vous pouvez créer une nouvelle page (FAQ dans notre
exemple)...
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Positionnez le curseur de votre souris au centre de la page FAQ puis insérez un gadget (Autres gadgets)...
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Recherchez un lecteur de flux (feed reader en anglais, vous pouvez chercher le mot reader). Sélectionnez le

gadget Generic Feed reader...
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Collez I'URL de votre flux dans la zone Feed Entry, cochez les options Show Dates et Show Summaries,
mettez Number of Entries a 5, largeur100%, hauteur 200 pixels, cochez ajouter une barre de
défilement..., ajouter une bordure..., décochez afficher le titre du gadget et cliquez sur OK.
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Les derniers messages de votre forum sont maintenant affichés sur la page FAQ de votre site.
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