Le Clavier

On peut écrire soit en majuscules soit en minuscules.
Pour mettre le clavier en mode "majuscule" il faut appuyer sur "Maj" ou "caps lock" (c'est

souyent un verrou qui est représenté). Le voyant correspapndant doit s'allumer.
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Pour revenir au mode
"minuscule" il faut taper
sur la touche "Maj"
("Shift"), le voyant s'éteint.

Pour aller a la ligne dans
un texte ou bien valider

une option dans une boite
de dialogue on appuie sur

Pour taper un caractére en
majuscule on peut taper
en méme temps sur "Maj'
et sur la lettre.

Quand il y a deux signes
sur une touche celui du
haut s'obtient avec "Maj".

Quand il y a trois signes
sur la touche celui de
droite s'obtient avec la
touche "Alt Gr".

Les touches de la premiere
rangée comportent trois
signes.

Pour supprimer un
caractére a gauche du
curseur on utilise la touche
"retour arriere".

la touche "entrée" U
« enter ».

Pour une suppression a
droite du curseur on
appuie sur la touche "sup".

\ Le caractére a supprimer peut étre une marque de saut de paragraphe, de ligne de page etc.

Pour créer des marques de
tabulation (réaliser un

tableau) on utilise la touche~—__|

"Tab".

La touche "contréle" notée
aussi "ctrl" permet en
combinaison avec d'autres

touches d'effect‘W
donnée.
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La touche "début"
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La touche "ins" permet de
basculer du mode "refrappe” au mode
"insertion".

est utilisée (souvent en liaison avec une autre touche) pour aller au

début d'un paragraphe, d'un mot, d'un texte. Les mémes fonctions sont assurées par la touche
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dans le sens contraire.
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