Internet - les bases

Nous commencons ici une série de pages expliquant des démarches pouvant servir de
support de cours a la maitrise des compétences requises pour le C2i enseighant.
Internet offfre la possibilité de faire afficher sur son écran des ressources qui ne sont pas
locales, mais proviennent du monde entier. Il y a deux procédures essentielles pour trouver
ces ressources :

- soit vous connaissez I'adresse du serveur qui les fournit et vous tapez cette adresse dans
le rectangle blanc intitulé 'Adresse' de votre navigateur internet : I'adresse commence le
plus souvent par www. mais parfois par http:// (SANS WWW). Cette adresse doit étre
rigoureusement exacte : AUCUNE TOLERANCE ! Il est méme recommandé de respecter
I'usage des majuscules et des minuscules.

Dans cette adresse, les barres obliques simples servent de séparateur. Dans l'ordre, on
trouve le protocole d'accés a I'information (http ET/OU www, le nom de domaine du
serveur déclaré sur internet correspondant a une adresse IP, puis éventuellement le nom
d'un ou plusieurs dossiers et le nom d'un fichier. Certaines adresses, se référant a des
bases de données ont une structure différente.

Si I'adresse est compléte et qu'elle est déja saisie quelque part, utilisez la méthode
Sélectionner/Copier/Coller dans la barre adresse. Attention ! Certains sites n'autorisent
pas des acceés a des pages intérieures profondes, mais seulement une entrée par la racine
du site.

adresse |81 hittp:/lcomenius. fo-tic.net/baselang.htm

- soit vous utilisez un moteur de recherche (un programme tel que 'GOOGLE') qui va vous
aider a trouver l'information a I'aide d'un ou plusieurs mots-clefs (tapez alors dans le
bandeau 'adresse’' : www.google.fr ... et validez par 'Entrée' au clavier). Dans le rectangle
central, tapez un ou deux mots-clefs et cliquez sur 'OK'.

- un troisieme mode d'accés a l'information consiste a utiliser un annuaire, sorte de
catalogue thématique avec ses rubriques et sous-rubriques dans lesquelles les pages sont
souvent indéxées par des hommes plutot que par des robots qui ne gérent que des mots-
clés.

Pour utiliser une adresse Web déja écrite, prenez I'habitude de Sélectionner/ puis Souris
bouton Droit : Copier (cette adresse) .../ Cliquer dans le bandeau 'Adresse’ du navigateur,
puis Souris bouton Droit : choisir Coller ... afin d'éviter les erreurs de saisie.

Lancez GOOGLE de cette maniére :
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Lancez GOOGLE de cette maniére :
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La recherche peut étre trés performante : GOOGLE propose par exemple de rechercher des
textes dans une vaste bibliothéque a I'échelle du monde : c'est le projet : GOOGLE LIVRES.

Pour ne savoir plus, cliquer ici : http://books.google.com/intl/fr/googlebooks/about.html

La recherche consiste a rentrer quelques mots-clefs dans un moteur de recherche comme
GOOGLE disponible sur internet : MOTS CLEFS= MOTS pertinents par rapport a ma demande
: plus c'est ciblé, meilleur c'est.
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Rechercher dans : O Wehx Pages francophones O Pages - France & Personnalisé

Web Résultats 1- 10 sur un total d'environ 13 100 pages en espagnol et frangais

Résultats dans |'Actualité pour "le roi soleil’ Quelques éléments de base pour la recherche
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Circulation de pages en pages.

L'adresse sur la page d'accueil d'un serveur est assez courte. Pour accéder a des pages
internes au site, on clique sur des menus, puis des sous-menus, balisés par des hyperliens
(mots ou images interactives). Passant de dossiers en sous-dossiers, I'adresse se rallonge
avec des barres obliques de séparation. Ces adresses 'longues' sont utiles pour accéder a
une information précise.... mais ...

. Attention ! On ne peut pas toujours accéder directement a une page enfouie dans un site :
si I'adresse est trop profonde, le serveur peut en refuser le droit d'accés direct. Il faut alors
- soit se contenter d'afficher seulement la racine du site (=> .fr ou .com ...) et parcourir
I'arborescence des menus

- soit effacer un a un les blocs a droite de I'adresse jusqu'a un séparateur oblique et rentrer
sur le serveur plus prés de la racine du site :

Adresse | @] hktp: ) e, chateauversailes.Frifrf210_Lauis_XI¥_le_Roi_Sclei.php repérons les séparateurs dans cette adresse
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Parfois, on veut remonter d'une page affichée vers la racine du site. Si I'adresse est
longue dans le bandeau 'adresse’', pensez a supprimer des parties d'adresse (c6té droit) et
remonter au(x) séparateur(s) précédents vers la gauche jusqu'a la racine du serveur.
Attention ! De plus en plus souvent sur internet, on sera bloqué dans ce cheminement par
étapes ... surtout dans le cas ou les pages sont au format .php ou .asp (issues d'une base
de données). La seule solution : repartir de la racine du site (c'est a dire une adresse
http://www ... jusqu'a .fr sur les serveurs frangais).

D'autres moteurs sont proposés sur ces sites :
un site pour les juniors,

une encyclopédie sur le web,

Initiation a la recherche documentaire,

le moteur de recherche du CNDP




Les metameteurs

Des métamoteurs (moteurs qui utilisent d'autres moteurs pour en faire une synthése)
permettent de trouver d'autres données : voir : SEEK.FR ou encore KARTOO.

Recherche avancée Conseils de recherche | A progos de Google

GO L}gle Pour faire une recherche avancée, on remplira quelques cases de cette fiche
ou on choisira une option parmi celles proposées dans les menus déroulants

tous les mots suivants | 1|:|res|_||1at5. v Recherche Google ]
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barexempie googie com, corg, i ele. Plus de détads
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enseignement du frangais sur les serveurs académiques
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2 Résultats de riecherche pour ‘B2i exercices’ -

Fichier ~ Edition  ANfichage Favoris  Outils 7

Adresse |@ http:,l',l'ga}pnne.al:-l:l:uulnuse.Fr,l'l:gi-l:uin,l'htsearch v| cle

Résultats dé recherche pour 'b2i and exercices'

Option de recherch Tous les mots doivent &tre présents % | Format ;| Detaille »

A ffrer la recherche - |BZi exercices | [ Affiner la recherche ]

Documents 1 i 10 des 22 correspondances. Plus il fisure d'étoiles ¥z, meilleure est la correspondance
entre le résultat obtenu et votre requete.
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Imprimer une page WEB, cela parait facile avec le fonction 'Fichier/Imprimer', mais on est
souvent décu du résultat : la mise en page est catastrophique parfois. Avec une version
récente du navigateur, on a intérét a régler les paramétres d'impression en ajustant
d'abord les détails de la mise en page puis en demandant un "apercgu':
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etla place de la France dans le monde

image vue a |'écran AVANT impression

Le frangais dans le monde

Qu'est-ce ce que le frangais 7

Qu'est-ce gu'un frangais 7

Qu'est-ce gu'un francophone 7

Ou parle-t-on frangais dans le monde 7

Quelle perspective pour le rayonnement de la langue
frangaise dans le monde 7

France métropolitaine

La France métropolitaing, c'est 'espace geagraphique connu
sous le nom de hexagene” auquel est rattachée une ile a .
I'owest de I'Europe: la Corse. Le frongais n“est pos seulement o langue
La France comprend aussi des départements d'outre mer parlée por 62 millions d'habitants en
[DOM) au nombre de quatre : la Guadeloupe, la Guyanne, la France !
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Frangais ou francophone 7

Le francais est la langue officielle de la France. Cest celle
apprise naturellement si on nait en France : on dit que c'est la
langue maternelle du peuple de France. Mais on parle
haam:uup ftangals an tlahum da- I‘hauagnna dam :Ia vastes C'est une langue internationale
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Si on demande un 'aprecu avant impression’, on peut parfois (selon le navigateur)
demander un affichage réduit a 80% de la taille d'origine :



2 Apergu avant impression ﬂpl‘éﬁ réduction des marges En réduisant
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O parle-t-onfrangais dans le monde ?
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France métropolitaine

Lz France métropolitsine, o est I'espace géographique connu
sous le nom de 'hexagone' suquel est rataches une ile 3
I'ouest de I'Barope: |2 Corse.

Lz France comprend auss des départements d'outre mer
[O0b) =0 nombre de quatre @ [a Guadeloupe, la Guyanne, |2
Martinique, la Réunion et desterritoires d'outre mer [[TOM]) :
la Polynesiefrangaise, la Nouwdle Calédonie, lesterras France |
ustrales et antartiques, Wallis ot Putuna | Sont &galement

ratt achées 3 la France deus collectivit &= territ ariales : Mayotte
& Saint Pierre & Miqueon.

Le frangaiz n'est pos seulement |t
porlée par 62 millions d' habiten

Francais ou francophone 7

Lz frangai=s et 1= langue officielle de 1z France. Clest ocelle
spprise naurellement si on nat en France @ on dit que c'est 12 i
langue matemdle do peuple de France. Meis on parle o &
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territoires, parfois loin de |12 métropole, appd & e monde £'est une legue internation:

Comment économiser des pages imprimées ?

S'il y a assez de texte dans la page WEB, réduire la taille du texte (voir plus bas) permet
aussi d'économiser des pages a imprimer ... Sinon, un traitement de texte offre plus de
possibilités.

Rouvrir la page WEB par exemple avec WORD.

Une alternative ? : Sélectionner tout par Ctrl/A puis Copier/Coller dans le bloc-notes, régler
la police de caractéres, le retour a la ligne, puis imprimer (dans ce cas, perte de la mise en
page et des images).

Ielsieme selion : réduire [a taille du bere avamt dimprines

Si le texte d'une page WEB affiché a I'écran est trop petit, je peux I'agrandir avec la
fonction 'Affichage/Taille du texte : Plus grande ou La plus grande’'. Il en va de méme dans
le cas contraire (réduire la taille du texte).

Avant de demander une impression, pour tasser le texte, faites afficher une taille réduite
du texte dans le navigateur : FONCTION 'AFFICHAGE/TAILLE DE TEXTE'.

Attention ! Cette manipulation peut ne pas se faire avec des pages issues de bases de
données en PHP ou ASP.
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enhanced by many film and TV adaptations, is a tribute to the tim
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Agatha Christie says: 'l was born in Devonshire, and had a very happy childhood 1
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Regarder dans :
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| [ francophonie

Mom Taille

@:flntrnduc Fikrm

Tvpe
4 ko  HTML Document

Date de modific. .

21/07/2002 11:25

Historique 3Ko HTML Docurnent 14042003 10:44
F 1 :I;rr ancaf, hkm 23 Ko HTML Dacurnent 13/05/2004 0746
& | AideAlaCreatinn . him 98 Kn  HTML Document 06062004 0&8:24
Bureau @:flel:uas.htm Type : HTML Dacurnent HTML Document 250712004 09:33
Date de modification @ 13/05/2004 07:46
Taile : 22,0 Ko
#* . . .
Autre solution: rouvrir la page html dans un
Fawaris . 'e . .
traitement de texte et |'imprimer avec cet outil
=]
J o} £ >
Favoris réseay 4o e ey ¢ | j | Durerir vl
Type de fichiers |T|:|us les documents \Word (*,doc; *.dok; *.hkm; *,html; ﬂ By |




On peut effectuer une recherche textuelle dans une page WEB.

Fichier [l==ld08 Affichage Favoris  Oukils 2

her v Favors @ MEda £ S0 L 3 o- D @M

Adresse "o -
FRechercher s
: g Jor. | ChAHE . || - | :
.................................... T . If'Lu:chm N —
[ | Bespecter la cazse () Haut () Bas

Dans le navigateur, vous
disposez d'un outil de
de recherche d'un mot ou d'une expression (renseigner le masque de saisie)

Fistorigue &t favors

L'historique permet de garder la trace de votre navigation sur la toile (pages visitées
aujourd'hui, mais aussi plusieurs jours auparavant). Seuls les pointeurs sont conservés,
mais il n'est pas rare que le contenu des pages soit encore disponible rapidement
localement si elles sont conservées automatiquement dans une espace que I'on appelle 'la
mémoire cache' de I'ordinateur.

" — i 8 T
.I b J - . " sy . - 1
<, > lﬂ |§| { l"] /- Rechercher “:f\r’ Favoris aj‘ Medlaj@ ==
sdlresse |[G http:fwww. gaogle frf el =
Y_r ~ &= Options Recherche T] 5 | WP Ouvrir session | 5 J0-2004 - L) Traduire -
Histori 25
ks~ Hiskorique =
fffichage = @ Rechercher T @
il v a2 semaines
Semaine derniére par sike
lundi par fréguence de visite (ordre décroissant)
mardi par ordre de visite du jour
Aujourdhui
comenius, fo-tic {comenius.fc-... @j Accueil PN Llhiﬁtﬁl'iq ue
FO04. mail.caramail. bycos (FOD. . @j CaraMail: 10 Ma gratuit pour .., garde la mémoire
(4] Fr.F136.mail.vshoo (fr.f136.... &] Caramail: 10 Mo gratuit pour .. d isites de sit
Fr.launch.wahoo {fr.laonch.y... @j Déconnexion es :'”5" es de sites
Fr.yahoa (fr.yahoa.com) 4] Documents (en général sur deux
i google (e, google. fr) & Documents '5E'ma|nE'5}
aoogle :gj Dossiers
login. europe. wahoo {ogin.eu. .. @j Daossiers

La mise en mémoire volontaire des bonnes adresses de l'internet passe aussi par
I'organisation des 'favoris' :



:i__ﬁmgla - Microsoft Internet Explorer

Mettre un site (ici google) dans les favoris l

Fichie Edlitic AFfickhage  F Cnibids
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X
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France
Irtemet Explorer va ajouber celte page & volie hste da
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La gestion des 'favoris' se fait avec ce module :

\__,.l Frécédente J D E ) Rechercher
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Ajouter. .. |:|E‘_-|:+ Organiser ...

| Liens
@ Guide des stations de radio

* Faworis

Q Media @

& Organiser les Favoris

(5| Googl
Mes dif  Four créer un nouveau doszsier, cliquez sur Li
@ le bouton Créer un dogsier. Pour renommer 3 Liens
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&) EduT!
@ metarg
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Liens
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Parametrages d'internet

Voici quelques réglages possibles de votre navigateur : on ne peut détailler ici toutes les
fiches et toutes les options.

{h ;"_\J Rechercher '*S:\"{ Fawatis @Média @3 :;_jv

Démarrane
La page d'accueil, appelée 'homepage' est symbolisée par une maison.

3 Apprendre Windows XP Miveau 3 - Microsoft Internet Explorer
Fichier Edition Affichage [RsEEES 7

j 3
Caurrier et Mews at A

@ Précédente ) Media 5 - B
Synchroniser, ..

?)X

Options Internet

Dﬂns Windows Update
'OLIﬁlS I AFFicher les liens app{ | Genéral FS&cunté || Comfidentialité | Contenu || Cormesions | [ Frogrammes || Avancé |
i . T Page de démarrage
Dpkions Internet..,
Op‘hu“s 1 Wous pouvez choizir la page & utilizer comme page de démanage.

Internet' / Général'

. Adresse kkp: v, unika, com
on peu.r.regler Iﬂ pﬂge _?[ Page actuslle ] [ Fage par défaut ] [ Fage vierge
d'accueil , —
£ Fichiers Internet temporaires
. Espace disque 4 ukiliser ;
ajuster |'espace —— &} 3 —
accordé aux fichiers sl '
T’EMP“FQ'F’ES R [Déplacer le dossier. ., ] [F'.FFiu:her les fichiers. .. ] [F'.Fficher les objets. .,
Hiztarig

ou la durée de

validite de B | A e
aur:s pendant 1esguels ces = T n

|'hl'51'ﬂr‘ique pagespsnnt I:Dnse?\.-'ées: 20 | [ Effacer MHiztorique ]

récemment affichées, afin d'v accéder rapidement.

@ Le dozsier Historigue contient les liens vers les pages que vous avez

D'autres réglages sont {Jmpﬂsés [ Couleurs... ] [ Polices... ] [ Langues... ] [.-'-‘-.u:u:essil:uilité...]
Cliquez sur les onglets (

ok ” Apinuler ]




Options Internet

Général | Sécunté | Confidentialité | Contenu | Connesions F'ru:ugrammesl -‘i"-Va”CéI

Paramétres :

. Déplacer le zigne inzertion systéme zelon le focus ou la sélection,
. Toujourz afficher le texte de légende des images
@ IMEres2ion e CoL — cacher ici
mprimer les couleurs et les images d'ariére-plan
|:§3 icrozoft Wi
] Console Java activée [redémarrage néceszaing]
Journalization Java activée
tirnédia
Activer la bame d'outilz de image [nécessite un redémarrage]
Afficher leg ezpaces réservés pour le téléchargement des images
Afficher leg images
Autarizer le redimenzionnement automatique de limage
Lire lez animations dans les pages Web
Lire lez zonz dans les pages Web

&

<ISISIS] T<] =]

|

>

[

Dans 'Outils/Options
Internet Avance,

...Vvoici certaines options de
configuration avancée de
I'internet : vous voulez par
exemple imprimer |'image
de fond de page Web, il

v

Paramétres par défaut

faudra alors cocher ici.

Prenons en compte quelques parameétres de sécurité qui peuvent bloquer un affichage
'normal’:

el

“d 4 Apergu des parametres

Géngrall Sécurité

Sélectionnez une zone de contenu Web pour spécifier ses parametre

Sites de confiance

Cette zohe contient les sites Web de
cohfiance ne rizquant pas
d'endommager wotre ordinateur.

Sitg

Aucun zite dans cetts

o

Miveau de z&cunité pour cette 2one

Si certains programmes sont néces-
saires pour un affichage 'normal’
(par exemple les controles Active X)
il faudra vérifier qu'ils sont bien

Personnalizé coches

Paramétres personnalisés.

Confidentialité | Cantenu | Connexiong || Programmes | Avancé

Parameétres de sécurité

O ‘wa o ° Paramétres !
- 3 ; : Authentification utilisateur ~
[rtermet Intranet local Sites de Sites sensibls ﬁ ¥ bR s A
confiance I Connexion

@ Contrdles Activelr et plugins

————
/’ () Demander

S5

de sécurité

(®) Conmexion automatique avec le nom d'utilisateur st —
. Connexion automatique uniguemnent dans la zone ir
() Demander le nom d'utilisateur et le mot de passe

. Ouverture de session anonyme

Zontrdles Activelr reconnus sdrs pour 'écriture de scrip
Activer

() Désactiver
@ Zontréles dinitialisation et de script Activel non margqu

Q Ackiver

W

| >

- Four modifier voz paramétrez, cliguez sur Personnalisg
hiveau,

- Pour utilizer les paramétres recommandés, cliquez sur
par défaut.

=
[ Ferzonnalizer le niveau... ] [ Miveau par

Reétablir les paramétres personnalisés

Rétablir : | Faible

v [ retabir |

[ 0K H Annuler ]

ocage de fEnétre @n pepup



;‘; Pour prakéger vakre sécuriké, Inkernet Explarer a bloqué le téléchargement de fichiers de ce site vers vatre ordinateur, Cliquesz ici

Toutes les fenétres

_.E e
]
Masauer Optons Aide flottantes ne sont pas
Sommaite | |ndex | Beche| dangereux en provenance d'Internet. ~ Pl.lb'lCl"'ﬂll"ES ou nuisibles !
@ M 4o Quand dois-je voir s'afficher la
is€ en routs de Inten barre d'informations ? La version récente du

@ Recherche des pages Comment utiliser la barre .

@ Navigation en mode h d'informations ? navigateur peut les bloguer

@ Impression et enregist Puis-je désactiver la barre par défaut ... et ¢'est dommage.
@ Ervvoi dinformations s d'informations 7

@ Prézentation de la séc . .
- ) E Pour désactiver les messages de
':El Barre dinfarmations de la barre d'informations concernant

@ Prézentation de la les fenétres publicitaires | Pour. désac'river‘

@ Gestion des modules ¢ intempestives bloguées K/"'"'.

@ Contrile de l'accés au 1. Ouvrez Internet Explorer. l bl d

¢ F'ersu:unrj.afl!s:atmn de ve 2. Dans le menu Outils, e ocage es
@ Accessibiité pointez sur Blogueur de

fenétres publicitaires AT
intempestives, puis cliquez f'e ne r.es en
sur Parameétres du
bloqueur de fenétres

Puhlicitair_es Popup avec

intempestives,

3. Désactivez la case & cocher
Afficher Ia barre Internet Explorer
d'informations
lorsqu'une fenétre
publicitaire est bloguée.

Vous souhaitez retrouver I'origine d'une page WEB enregistrée : faites afficher le site
d'origine mémorisé dans le code source :

il faut que la page soit enregistrée localement et rappelée par un clic sur €l puis d'un clic
de souris bouton droit sur une zone en dehors d'une image (sur par exemple du texte de
cette page WEB), activer 'Affichage/Source’.

Attention ! Cela ne marche pas systématiquement pour toutes les pages.

A Writing - Microsoft Internet Explorer

Fichie | Gl =08 Favaris  Outils 7
Barres d'outils b
w Barre d'état
disiie Mhbsaatsaans | = ritine. him -1 Une indication précieuse pour retrouver le site d'origine  [Z]E)X
Abkaindre Fichier Ediion Format Affichage 7
| e k!DOCTYPE HTML PUBLIC "{W3CIDTD HTML 4.0 TransitionallfEN"> &
Actualiser ttp-fiperso.wanadoo.friabsolutenglish-972inctes/methodologylwriting.htm | —

Souris bouton drmﬂAfflchar la source

Tz:z duter]| <SCRIPT language=JaVA: retrouver la source par 'saved from url™=> http ..
Codage

THODOLOGICAL APFROACH
* sauvegardé a partir de |'adresse => http ...

Fapport d= confidenkialits, .
Plein écran Fi1




La messagerie sur le WEB

Tous les aspects de la messagerie ne peuvent étre couverts ici : on n'en présentera que
I'essentiel pour évoquer les avantages du 100% gratuit et du 100% payant. Il faut retenir l'idée
que tout un chacun devrait avoir au moins une adresse de courrier électronique.

il y a deux types de messageries :

- une liée a un prestataire de service internet payant par abonnement (type Wanadoo, Tiscali,
Club-internet, AOL etc...)

- une autre indépendante de ce prestataire et offerte gratuitement méme a ceux qui n’ont pas
internet chez eux et disponible en permanence sur le net et de partout dans le monde, y compris
depuis un ordinateur sur leur lieu de travail ou un cyber café a Honolulu ou vous pouvez louer un
acceés a internet.

Un fournisseur d’accés payant vous donnera une adresse pour vos courriels (e-mails, courriers de
la messagerie électronique) qui permet un transfert global de tous vos nouveaux messages
directement sur votre ordinateur avec possibilité de les lire ‘hors connexion’ (archivage sur votre
disque dur). La simple connexion a la messagerie opére ce transfert, donc I'effacement des
messages sur le serveur, puisqu'ils seront tous gérés localement par vous.

Notez que tous les fournisseurs d'accés payant vous permettent de consulter vos messages
directement par 'webmail’, c'est a dire par le navigateur internet de n'importe quel ordinateur (et
non plus par un client de messagerie comme Outlook) : il vous faut alors

1/ lancer le navigateur et accéder au site d'accueil du fournisseur d'accés : ex. www.wanadoo.fr
2/cliquer sur 'messagerie’, préciser votre identifiant (en général Nom.Prenom@fournisseur.fr) et
donner votre code secret d'accés a votre messagerie (celui qui vous a été attribué lors de votre
souscription, s'il n'a pas été modifié).

De I'autre c6té, une messagerie de type ‘webmail’ ne permet que de lire les messages un par un
en restant connecté a internet et vous oblige, si vous voulez avoir ces messages localement, a
enregistrer chacun d'eux sur le disque dur de votre machine (ou une unité de mémoire annexe)...
par une action volontaire de type Copier/Coller/Enregistrer. Dans ce cas tous les messages sont
gérés par vous, mais sur le serveur distant (un inconvénient ?). Il n’y a par contre ici rien a
configurer sur lI'ordinateur qui vous sert de poste de consultation (avantage : votre messagerie est
identique et toujours a jour, quelque soit I'ordinateur utilisé).



YAHoO! Mail 27 Yahoo! - Aide

“J aime étre |ihl'e ‘Mai Déja inscrit sur Yahoo! ?
et mohile” 290 Wi DUwres |8 session pour lire vos mails

Yahoo! Mail

05 compte et mot de passe

S jo_palasse

B émotiser compte et mot de passe

Ouvrir session

B Creez voire Yahoo! Mail

Yahoo! Mail ~

Il n’est pas interdit d’avoir plusieurs messageries, par exemple une pour les amis, |'autre pour
les éléves. Les messageries WEB sont gratuites, certaines avec plus ou moins de publicité : celle de
www.laposte.net est conviviale et adaptée au monde de I'éducation. Yahoo.fr propose depuis
Octobre 2004, 250 MO gratuits, ce qui est particulierement avantageux en terme de capacité de
stockage.

Ouvrons un compte sur un serveur de messagerie du type www.yahoo.fr ou www.laposte.net

Vous pourriez choisir également www.voila.fr ou autre...
Vous allez vous choisir VOTRE adresse e-mail (a mettre sur votre carte de visite avec, en général,
comme identifiant : prenom.nom) Tout prévoir en minuscules et sans accent : si vous vous appelez
'Héléne COTTENCON' => votre adresse e-mail sera:

helene.cottencon@laposte.net

OU helene.cot@laposte.net

OU hel.cot@laposte.net
(si cet identifiant n'est pas pris par quelqu'un d'autre)

- ¥ connectez-vous sur Internet et tapez I'adresse : 'www.yahoo.fr' ou bien I'adresse
'www.laposte.net’

- * ouvrez un compte a votre nom (votre prénom peut étre raccourci : ex : jp pour Jean-paul).
le caractére @ est obtenu par la combinaison de touches Alt Gr et 0 du clavier.

- * répondez sincerement a quelques questions personnelles
(adresse, nom de jeune fille de votre mére etc...)

- *puis saisissez un mot de passe qu'il ne faut pas oublier (le saisir deux fois a I'identique lors de
I'inscription) !

- Remarque : il faut s’identifier ‘a la réguliére’ (vrai nom, vrai prénom, vraie date de naissance)
car Laposte va vous écrire a votre ‘vraie adresse’ pour valider votre compte.

Remplissez correctement le formulaire d'inscription



Formulaire a remplir avec soin pour ouvrir un compte

Ce formulaire est 4 vatre dispostion pour créer votre adresse lecironique @laposte nel.
Prenez e temps de le remplir scigneusement car vous ne renseignerez gquiune 1o les informations suvantes.

Les champe chligatoires sonrt sigralés par . " -

e em——— \ o Mettez pas d'espace ou de lettre accentuee :
L si vous vous appelez :Hélene de Mérigaud,

Yofre adresse électranique permanenie se V. . . .

YOUS POWFEZ communiguer dans guek choisissez : 'helene pour le prenom et e-mail ;

électronicue, dans le monde ertier. Son

i . L D =

acoks 3 iermet merlgaud pour le nom helene.merigaud@laposte.net
Hous nous engageons a préserver la

Clwilité *: " (" Mme " e (™ M ou bime confidentialité de wos informations.

Prénom *: | U_ns uonn-&e? pfrsmlmllea ne aemw!
ni communigquees a des tiers ni

Hom *: | utilisées sans votre accord.

Date de nmaissance * : | | Cimmasas)

L
Voire adresse postale *: Imdiquez volre adresze tele gue wous la

rédicez habiuebsmenrt avec l& numéro, le

"\'-l, w,¢ ﬂ'. 1] de #ﬂj¢ l: t‘:."ﬂﬁ Et IE nom dE ‘f":r-E l:!..lﬁll'ld ||3 E’ﬁIﬁTEI'IT
M'oubBzz pas les informations
complémentsires (escalier, bétiment, Beu-

Code postal * : | | ot gtc..).

Ville * : | Wous recevrer par voie  postale une

Pays *: France e confimmation écrite de Fouveriure de votre

L. bodte aux lefires Slectronigue qui reprendra

Télephone : | \ vos informations personneles. be perdez

_ pas obligatoire pas ce courrier, il est précieus.
Téléphone mobile : | 7

Télécopie : |

Apres I'étape 1 (création du compte), vous allez pouvoir gérer votre messagerie, essentiellement
en rédigeant un message qui sera envoyé a I'adresse e-mail d'un destinataire. L'interface d'envoi se

présente ainsi : veillez a bien préciser : I'adresse e-mail compléte et exacte du destinataire :
prenom.nom@serveur.fr, un titre pour votre message et le détail du message.

L'adresse e-mail de la destinatrice dans notre exemple serait : helene.merigaud@laposte.net
Rédigez le message

Précisez bien I'objet

Finalement cliquer sur 'Envoyer’.
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. " Ecrire adresse complete ET exacte du destinataire
nom.prenom@serveur.ext
lw tdatiradlians le dossler Broullons

. Mes dossiers

Options du caurrar

o Doite aux |etires De : jp.pafasse@aposte.net _ B choisivles destinataires arderune e
® Copies des A: | Wl Joindre un document I~ Confirmation de
LoUniel= enviyes Copie : remise au destinataire
& Corbeille CM: DMEESEQE
® Brouillons obi :-. ! 5. e d? priorite haute
# Dossier personnel bl ~ .’; JisRlenipmalay
" essage
® Farar - e 1 .
pr e a e precisez ['objet du message
Fe= s = e
* Rechercher 4 By B e xR BB W SE dE - = A R
I CERe! | Police v |Taile v
1 H ¥ .
@ s'obtient Ici le texte de mon message que je peux mettre en forme

par Alt/GRI+ 0 dans un mini-traitement de texte
(voir les options cochees)

Pour lire un message recu, il faut revenir dans la boite des messages recgus et il suffit de double-
cliquer sur son titre, en général écrit en bleu ou en noir. Si vous souhaitez répondre, cliquer sur
'Répondre’'. Vous n'étes pas obligé de garder la totalité du message d'origine mais en enlever tout
ou partie pour plus de clarté et intercaler votre texte aux endroits utiles. Vous ne toucherez ni a
I'adresse de la personne, ni au titre qui sera automatiquement précédé de RE: (pour réponse)



e Wiligar |3 varsion gimple = Quither

= LaPoste [ Hiosoque ' {J Echanger

- di 31 aoit aw
Boite aux lettres e =t e

Ecrire un coumier | i, palasse@laposte.net vous avez 9 courrier(s) non lu(s) sur cetts page (86 sur tous les dossiers),

[ Relever le courier Déplacer vers ;| Choisirun dossier v |G
:@cﬁ etunfiltte | | Toutsélactionner | | Tout désélectionnar |
r” Mes dossiers

* Boite aux lettres (86) Taille

Copies des
COUNTIERS envOyEs
o Corheille

o Brouillons

Date et heure (]

un'message pas encore lu

|a, un message déja consulté indique que la personne a transmis

® Doszsier parsonnel R i
un message recu de quelqu'un d'autre

® Gérer
mes dossiers

#* Rechercher
U Courrier

Pour lire un. message, double-cliquer sur I'objet du message

Mombie total de messageis): 444

| Page suivante o
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L2 = [Fermer sezsion, Infos compte]

Nouveautés - Alertes SMS - Mail Plus - Options Mail

Adresses ~ Agenda = Notes ~

Lire [ Ecrire | Ecrire un SMS | Recherche Mail vl Recherche sur le Web

Dossiers Bienvenue. 5% sur 250.0Mo

[Ajouter - Madifiar]
#540 “ous avez 383 messages non lus

Boite de réception - : .
Ca Boite de réceptionZ90), Spams{33)

{250)
(& Brouillons
3 Envoyés
g} Spams {93)  [vider]
(& Carbeille [vider]

Mes dossiers [Masgquear]

O Jenny

~= Plus loin avec Yahoo! Mail Plus

-‘r Y
v)‘ 2 Go despace de stockage et 20 Mo pour
' wos plgces jointes pour 15840 |

' En savoir plus

5

Anti-spams
Le filtre anti-spams preserve votre bofte
de reception. En saveir plus

Recherche Mail vl : Recherche surle Web

|JI'E| Ecrira | Ecrire un SMS |

Si vous voulez envoyer votre message a plusieurs personnes, il faudra ajouter les adresses e-mai
de chacune a la suite, séparées par un point-virgule (en général)

... mais il serait préférable de prendre les adresses en les cochant dans votre carnet d'adresse
que vous alimenterez au fur et a mesure.

Ex:
jean.marchilo@yahoo.fr,stef.rimaldi@aol.com,michael.planchon@laposte.net etc...
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couers envcyés | | po: somsmmesem—n & cidera e
e Corbeille A: T ——— . y e
# Brouillons Date : 25/02/2004 17:29 man capatd adresees
@ Dossier personnel Crhjet : Metice] Les blogues dans Mesneignement des langueas
& Gérer
mes dossiers L'atelier ri= nirtwe ~rl%3mie Parhars Tie1, A1 Brisfl, 39 -raposé
& Racherchar pout le Concre= Mrher-lanemiez (Trldans] wisns e s2 rminar azeg
i 1
S des résultiPpiirse tfon‘shtiuqﬁ'jﬁcﬂefnﬁeht‘un"carhet
interféren
Outils de gestion Ec::::;; dadne&sesjuﬂ est utile d' a}nuternces adr&sses:a au
2 L l.
dES messages plusisurs ,;El.l fl”' Etjg “]Eﬁl_lfé qgg::rn rﬁ{;’plﬂp C"?ulrf =P Japon,
Elizaberh o4 Kot Urio, el rodl-pors 2l Uoloawbae,
Ltacelier o cu Zriew sur Lle plete-lorwe £lede ef =llic & Lien
fonctionheé. L erred_sliremenl f2ra Drdcisllaw=snt lizponible poior que
celles B0 Coln gu: wowdidaclhl clLduiol €L LOSELvii ipa picscalallion
puisse le faire et apprendre davantage sur l'utilisation des blogs
en classe de langques,

L'archivage des messages est possible méme sur une messagerie WEB avec les fonctions de
'Corbeille’ et tri de courrier dans des dossiers. Vous pourrez garder les messages plusieurs années
si vous le souhaitez a condition de ne pas dépasser le quota d'espace mémoire alloué (jusqu'a 100
Mo gratuits chez Yahoo).

De plus en plus de messages sont accompagnés de 'piéces jointes' (ces fichiers présents sur une
ressource de votre ordinateur, un texte, un son, une image...) que vous allez 'attacher' a votre
message. Dans le principe, on clique sur 'joindre un fichier' puis on active 'parcourir’' I'arborescence
des ressources pour trouver le fichier, on le 'désigne’' et on clique sur 'attacher ce fichier'. Il faut, a
ce moment, attendre son transfert vers le serveur. Certaines messageries refusent d'envoyer des
fichiers dépassant un certain volume (parfois 1 Mo - se renseigner). La suite de la procédure reste
identique : on attache un ou deux ou trois fichiers, puis on envoie le message.

Pour lire le contenu d'une piéce jointe, on double-cliquera sur le nom du fichier (en espérant qu'il
n'est pas trop 'exotique’ pour étre traité par un programme implanté localement sur votre
ordinateur). On retombe ici dans le probléme évoqué par ailleurs de I'association d'un type de
fichiers a un logiciel ou une famille de logiciels.
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m Mettre dans le dossier Brouillons Annuler

. '.:.:-"l
De: jp.palasse@laposte.net i Choizir les destinataires

[#] Garder une copie
A :|arnaud.maturin@wanadnn:l.fr ll Joindre un document [] Confirmation de

Couie:|celine.frnmantin@aul.mm | remise au destinataire

CM:| [Message

Envoi d'un message avec
fichier 'attaché' ou 'document joint’'
Fichier(s) Attache{s):

[v] fondcarn.oif (3632 bytes) Aluter ce dosument | (GLUIED

Ohjet :|un messane de hienvenue

Cliguez sur Parcourir pour sElectionner un fichier, puis ajoutez-le 4 1a liste.
Document  joindre ;| ‘/, Parcount.. |

Larsque vaus appuves sur le bouton Ajouter ce document, votre fichier est
Waici un petit message avec une piéce jointe téléchargs de volre ordinateur vers votre boite aw leftres, Cela peul prendre

h L. plusieurs minutes.
le document provient en genéral
du disque dur local. On ne visualise Répétez ces Stapes pour altacher d'aulres fichiers.
pas le fichier lors de cet envoi.

& B B & I 8

Police v| | Taille v|

CM veut dire 'Copie Masquée' : les adresses des destinataires mises ici ne seront pas visibles par
ceux qui vont recevoir le message et dont I'adresse figure sur la ligne A: ou Copie:.

Pensez a paramétrer les fonctions avancées de votre messagerie dont I'ajout automatique d'une
signature a vos messages.



Crker un fillre

Paramélres | A
L] :
‘ M = I I | | Recherche dans les messages ][ Recherche sur le WWeb Affichel lex og

' Paramétres de courrier électronigue
Nowveau messa

Bila de réceptio

Général Libellés Filires Transfert et POP Paramétres du compte »

- Nom: & Utiliser le nom associd & mes Comptes Google [xx xx xx)
Suii 97 (affiché dans |65 messages que vous G‘ . L
= oy anvoyez) Utiliger un nom de société ou un pseudonyme ; |
Erguillons Adresse de réponse:
Tous les mescs ] {las réponses dux Massages qUa Vous gm td BE @Hmﬂll.{:ﬂ]’l’l
envovez seront expédides 3 cette
Spam Adiezaey
Corbeille
Langue: Langue d'affichage Gmail'.Francais v
Contacts 9 9 1 ]
w Libellés Taille maximale de page:  Afficher| 50 |~ | conversations par page
hcecdifie
Raccourcis clavier: & Raccourcis clavier désactivés

Four en savoir plus

: . () Raccourcis clavier activés
 |nuiter un ami

Offrir Grmail 4 - Indicateurs de message & Aucun indicateur
personnel: () Afficher les indicateurs - Afficher une fléche {3 ) & cbtd des messages emvoyds §
@ tnon adresse (et non :‘u_ une liste de diffusion) et une double fiéche ([ » ) 4 cité des
19 o) messages envoyés uniguement 4 mon adressa.
3 i SRt . .
Extraits: (=) Afficher les extraits - Afficher les extraits du message (comme sur les pages de

résultsts de recherche Google).
O Aucun extrait - Aficher uniguement 'objet,

FQHCTi?ns nvancézs & (SajiE.ll::e“;l::l'in de loaug |az @ L2 gignature
parametrer : exemple : messages softants) O

. ) a saisir ici
I'ajout de votre signature
électronique

Telecharner le systeme d'alerte Gmail afin de recevoir sur votre Bureau une notfication

Annular




Votre information Gestion du courrier Autres options

Informations personnelles Filtres Options datfichage
Changar la narm, ladresse ¢ [a sionslure qua 1as Criger des malas da (lae pour Groaniser vola courriar Changer des prifirancas d'afichage leles qua le
nersonnes volent quand elles lizend @l répandant 4 vos en erdréa, les frier par dossier, el évter 12 spam. narbre de messages afichés par page et Fordre de ti.
Mmessanes Kedaction de message
Infearmatian sir le serveir Consultation des meszages CrEdinir comment vous anvoyez des messages & ol les
nigedifier 1 configuration du sereur de rmessagane, Chaisir les filtras paur les messages indesirablas. brouillong som sauweganes
1. E
. 2 B = s 7
Réception Mouweau Dossiers Ootions Recherche Aide Carnet d'adres Mot de passe Redirection Sortir
- ra
Identites
oieiees ' Gestion avancée de
Choizsissez une identité
. . .
Mo de lidentits - la COﬂfIg uration de la messagerie

YWotre nom complet

Yotre adresse électronigue d'enwai ;

Yotre adresse électronique de retour : fogdionmnes prévnir une sig nature électmnique

intégrée a chaque message
Wotre signature ;

[ Faire précéder votre signature de tirets (- 9
[] Placer votre sighature au déhut des réponses et des transferts 7

] Sauvedarder les Messages envoyas
Dogsier du courtier envoye |

ALICUN v

ATTENTION ! Le nombre de fichiers attachés a un message est souvent limité a quelques uns
(quatre ou cinq !) et beaucoup de messageries refusent d'envoyer des fichiers de plus de 1 MO !!I,
Seule solution envisageable : regrouper plusieurs fichiers dans un seul fichier compacté (fichier

.Zip)

Dans l'exemple ci-dessus, le fichier attaché se nomme 'fondcarn.gif' : c'est une image. Avec ses
3632 octets, c'est un petit logo, comme la fléeche en bas de cet écran. Une image moyenne ferait
entre 80.000 et 250.000 octets. Une image directement issue d'un appareil photo numérique ferait
peut-étre 1.300.000 ou 2.400.000 octets ... ou plus... et ne passerait pas en fichier attaché. Il
faudrait la compresser au préalable.

Une manieére de le faire est d'utiliser un logiciel graphique, d'afficher I'image, de vérifier que sa
largeur ne dépasse pas 1024 pixels et sa hauteur 768 pixels, si nécessaire de la redimentionner, de
réduire le nombre de dpi (dots per inches - points par pouce a 75dpi) et de la sauvegarder au
format .jpg en activant les options 'Compression’ de 20 a 40% selon la qualité voulue.

On peut aussi utiliser des utilitaires de compression d'images trouvés sur internet.

Une autre solution consiste a envoyer un gros fichier par FTP (copier/déposer sur un serveur).



La messagerie sur son ordinateur

La messagerie Outlook installée sur son ordinateur :

Pour lire les derniers courriers regus
il faut passer en mode 'connexion'

W Microsoft ] ] iy ! : Yous travailisz actuelement hors connesdon, Youlez-yous passer en mods connecté maintenant ¥

T T
Atteindre S
&1 Boite de réception (1) Rechercher un message... Identités «
%3 Bolke denvai Courrier Astuce du jour X
22 Elémenks srvoyés
%3 Elémerts supgrimés = ilmy_ 4 un messaqge non ly dans votre boite de Sléle_ﬂi'unnel
réception plusieurs messages
& Brouilons T I . an maintanant la
" £ L UA com Lt re... touche Ctrl enfoncés
Ia bﬂ|te et an cliquant sur les

7-ZIp File I+ . . Groupes de Messages qua vous
d Out"S discussion sauhaites

salechionner,
Installer un compte pour les groupes de discussion..,

Adrobat Re
Contacts = x

Kz
Cantacts
e Lelckeur Willll n'y a swoun contact 4 afficher. Chiques

SUF COrkachs pOUF Créer Un nolveau I B cuvrir le Carnet d'adresses... I

cantact,

BEasw CD i

[ Au démarrage d'Outlook Exprass, ouvrir directernent mon dossier
[Bothe de réception.

E Travail hors connexsion

Tols les prvL._.......__. -

74 démarrer

ner la session @| Arrétet l'ordinateur

La messagerie Outlook est en principe configurée automatiquement lors de l'installation
de la connexion internet avec un prestataire de service. Si vous devez la reconfigurer ou
ajouter un compte, voici comment faire :



¥4 Outlook Express

o Message  ©

Envover et recesair

Comment configurer un
compte avec Outlook :

LA
Créer

Synchroniser bouk

Synchroniser les dossiers
arnet d'adresses, .. Ckrl+Maj+E

Dossiers

Iﬂl Ciutln
=280

Eales de messa [T EEN [ TETH =

] I'IdDWS MESSEI—' ..................... - - -
4 Tout | Courier | News | Service d'annuaire et
'E | Compte Tupe Contesion Supprirner Service d'ann
i Options. .. %.ﬁ.ctive Directory  service d'annuaire Réseau local — i
. . . . . roprigtes _
%Serwce d'anruai..  service d'annuaire Féseau local B e du jour X
% Service d'annuai..  service d'annuaire Részeau local
i ectionnez

Assistant Connexion Internet Bl | =

EleUrs Mess3ages

Imnparter. .

votre nom tel qu'il sera mis m'”gmag;f';mée
dans les messages envoyés b0 cliquant sur les
Contacts « Esages que vous
Lors de l'snved dun couries dlechioraque, valee nom appawians le champ De du h.;;'ltez
| Eritrez walre nom ted gue e qu'll apparaisse. A ECrionner,
Il n'y & aucun cont et uis T
sur Contacks po Nt CLT P =un | D é&finir 'ordre. .
col ] Adiesze de messagenie Intemet
Pa exempls : Rosaie Miomn
: Adiesze de meszagans © | paul markngotE@eanadoo. il
Configure waos compkes,
Cliquez sur 'suivant’' et remplissez la fiche :
Assistant Connexion Internet [$__<|
Homs des serveurs de messagerie électronique “Dir UDtrE fﬂurniSSEur en gﬁ“ﬁral .
pop.serveur.fr
b on serveur de messagerie pour courier entrant est un servewr | POP3 w Et
Serveur de meszagene pour courmer entrant [POP3, IMAP o HTTP] smtp_sgmgur_fr
||:u:||:|.free.fr 0l pop.wanadoo.fr |

MRESEV RN ERENTERE Assistant Connexion Internet [z|

Serveur de meszagerne pour co . .
Connexion a la messaqernie Internat

|smtp.free.fr oU  zmtp.wanad

Entrez le nom et le mot de pazse du campte que vatre fourkizzeur de services Internet
wous a donng.

MHom du comphe | paul. marlingot |
ces renseignements /I'Mc-_t de passe ' [seseeeee Mot de passe messagerie |
g / dlsseZ coc ? beémarizer le mot de pazse
vous sont donnés sur votre machine . |
par “utre fuurnisseur Si watre fournizsewr de services |nternet vous demande d'utilizer le mot de pasze sécunisé
pour accéder & voltre compte, sélectionnez la casze & cocher « Se connecter avec
d'accés internet 'authentification par mot de pazze séourizé s,

[15e connecter en utiizant 'authentification par mot de passe sécurisé [SPA)

< Précédent ” Suivant » ] [ Annuler

Vous pouvez alors saisir et envoyer votre message :



Fichier Edition Affichage Insertion Formab Ootils Message ?

(=] Envoyer sl sl el @

= &

Message ] Options ]

| Choisir des noms

Ge. - ﬂ Afficher lez noms de

Chiet: ] ]
| T apez le nom ou zélectionnez-le danz la liste

Cliquer sur 'A’ |
permet de
sélectionner

les destinataires
depuis un carnet
d'adresses

ou procéder a de
nouvelles entrées

— Mouvelle entrée... |

Propriétés |

|

W

Annuiler |

outil 'trombonne' pour attacher un fichier

3
[

| Contactsz

Deztinataires du mezsage

Rechercher... | Options d'envoi...

Aide |

Gérez votre carnet d'adresse :

¥ Boite de réception - Outlook Express Ajouter un correspondant dans le carnet d'adresse

l@ Bofte d'erveai
31 Eléments envovés

Reépondre & l'expéditeur

Répondre & tous

TransFérer

Transférer en tant que pigce jointe

@ Eléments supprimés
f} Brouillons

Dans votre boite de
réception, pointez un
message puis par un
clic droit, demander
‘Ajouter dans le carnet'

Marguer comme non luls)

Ceplacer vers un dossier. ..
Copier dans un dossier, .,
Supprimer

Ajouker I'expéditeur au Carnet d'adresses

Propriétés

Fichier  Edition  Affichage  Outils  Message 7 .
% \ R 1R -
(Y . 8¢ - “8 = X b i ;_Ih
© o Créerun .., Répondre  Répondre &...  Transférer Imprimer SUpPrimer iees EChercher
@ |Carnet d'adressesh
Eissinls BlEt _ OU encore ...
Iﬂl Cutlook Express | L E QUi = - Cli .. .
o) @ Diossiers locals Ouv.rlr Iquer ICl pour gerer
&1 Boite de réception | Imprimer votre carnet d'adresse

Fichier Edition Affichage Outils 7

Propriétés

X

SuUpprimer

T

Mouveau

Mouveaud groupe, ..,
Mouveal dossier,, .,

Morm

Mouveau conkack. .. F‘ Entrez le nom ou

VOUS pouvez
regrouper des
. correspondants




